2.06.20r.
Temat: Podanie — tekst uzytkowy.
Notatka:
1. Podanie — rodzaj pisma uzytkowego skierowanego do wiladz lub instytucji
w konkretnej sprawie.
2. Budowa podania:
e W prawym gérnym rogu — miejscowosc i data;
e w lewym goérnym rogu — dane osobowe: imi¢ i nazwisko nadawcy, adres;
e ponizej, po prawej stronie — adresat: imi¢, nazwisko, stanowisko lub nazwa
instytucji;
naglowek: ,,Podanie”;
wstep zawierajacy prosbe;
uzasadnienie;
pozegnalny zwrot grzecznosciowy 1 wlasnoreczny podpis;
spis zalgcznikow (np. kserokopia legitymacji szkolnej); uwaga: ten element
dodajemy tylko wtedy, gdy do podania dotaczamy wymagane dokumenty.
3. Przyklad podania:

Natalia Michalek Torun, 7 wrzesnia 2018 r.
uczennica klasy VIII ¢

Szanowny Pan

Jan Nowak

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 3
w Toruniu

Podanie

Zwracam si¢ z uprzejma prosbg o sfinansowanie zakupu audiobookéw do nauki jezyka
angielskiego do szkolnej biblioteki.

Prosb¢ swoja uzasadniam intensywnymi przygotowaniami do olimpiady jezyka
angielskiego. Tego typu wydatek nie bytby duzym obcigzeniem dla szkoly, a zakupione
pozycje z pewnoscig wzbogacityby ksiegozbior szkolnej biblioteki 1 zachecily innych
uczniow do nauki jezyka obcego. W przygotowaniu listy audiobookéw pomogla mi pani
Elzbieta Laskowska, nauczycielka jezyka angielskiego w naszej szkole, s3 wiec one
dostosowane do kompetencji jezykowych uczniow VIII klasy.

Bede wdzieczna za pozytywne rozpatrzenie mojej prosby.

Z wyrazami szacunku
Natalia Michatek

Zaltacznik:
Lista audiobookow

4. Przydatne sfownictwo:
e Zwracam si¢ z uprzejma prosba o..., Uprzejmie prosz¢ o...;
e Mojg prosbe motywuje tym, ze..., Prosb¢ swoja uzasadniam ty, ze...,
Uzasadniajac moja prosbe, chcialbym (chcialabym) nadmienié, ze..., Ponadto




chcialbym (chcialabym) doda¢, ze..., Na koniec chcialbym (chcialabym)
zaznaczyc, 7e...;

e Prosze o pozytywne rozpatrzenie mojej prosby, Uprzejmie prosz¢ o pozytywne
rozpatrzenie mojego podania, Licz¢ na Panstwa przychylno$¢, Bede wdzigczny
(wdzieczna) za pozytywne rozpatrzenie mojej prosby;

e 7 powazaniem, Z wyrazami szacunku.

5. Napisz na komputerze podanie o przyjecie do wybranej szkoty. Pamigtaj,
by przestrzegac regut, ktore obowigzuja podczas sporzadzania tego typu dokumentow.
Na wydrukowanym podaniu zamie$¢ wiasnoreczny podpis.

Wykorzystaj zasoby Internetu.

6. Wykonaj ¢w. 1/102; ¢w. 2/103 — Zeszyt ¢wiczen.

3.06.20r.14.06.20 r.
Temat: Zyciorys, CV — pismo urzedowe.
Notatka:
1. Zyciorys — to pismo urzedowe sktadane razem z innymi dokumentami, np. z podaniem
o przyjecie do szkoty lub pracy. Tekst tego typu piszemy zawsze w pierwszej osobie —
zwiezle przedstawiamy w nim najwazniejsze fakty ze swojego zycia w porzadku
chronologicznym.
2. Budowa zyciorysu:
e w prawym gornym rogu — miejscowosc i data;
e w lewym gérnym rogu — dane osobowe: imi¢, nazwisko, adres;
e niZej, na srodku — nagtowek Zyciorys;
e tekst gldwny, w ktorym podajemy:
= date i miejsce urodzenia,
= informacj¢ o przebiegu edukacji (nazwy szkol, daty rozpoczecia
1 ukonczenia nauki w danej szkole, uzyskane $rednie oceny),
= liste gtdwnych osiggnie¢, np. naukowych, sportowych,
= informacje o zainteresowaniach,
= informacje o dodatkowych osiggni¢ciach (np. znajomos$¢ jezykow
obcych, gra na instrumencie, swobodne poruszanie si¢ po Internecie);
= po prawej stronie pod tekstem glownym — czytelny podpis (imi¢
I nazwisko).
3. Przydatne stownictwo — patrz: str. 276 - ,,Nowe stowa na start
4. Przyktadowy zyciorys:

',’

Kacper Skolimowski L6dz, 19 wrzesnia 2019 r.
ul. Solec 89/6
94-247 L.6dz

Zyciorys

Urodzilem si¢ 12 stycznia 2004 r. w Pabianicach.

W latach 2011 — 2019 uczgszczatem do Szkoly Podstawowej nr 8 w Lodzi, ktora
ukonczytem ze $rednig 4,0. W szodstej klasie prowadzilem dziat ogloszen w gazetce szkolne;j.
W 2017 r. zdalem egzamin z jezyka angielskiego — First Certificate in English. Dodatkowo od
dwoch lat uczestnicze w zajeciach kota matematycznego. Jestem tez wolontariuszem — dwa
razy w tygodniu pracuj¢ w Swietlicy jednej ze szkot podstawowych, pomagam dzieciom w
odrabianiu lekcji.



Moim najwigkszym osiggnigciem jest zajecie trzeciego miejsca w Mistrzostwach
Lodzi w Biegach Przelajowych w roku szkolnym 2017/2018. Otrzymatem réwniez
wyrdznienie w mig¢dzyszkolnym turnieju szachowym, ktoéry odbyl si¢ w kwietniu 2018 r.
w Warszawie. Oprocz tego mam karte ptywacka.

W czasie wolnym najchetniej gram w gry komputerowe i ogladam filmy
o superbohaterach. Interesuje si¢ takze matematyka i informatyka, a szczeg6lnie rachunkiem
prawdopodobienstwa oraz nowoczesnymi jezykami programowania.

Kacper Skolimowski

5. CV (curriculum vitae) to nowoczesna odmiana zyciorysu, w ktorej dane osobowe
oraz najwazniejsze informacje o przebiegu edukacji i do$wiadczeniu zawodowym
zostaja ujete w punktach. Obowigzuje odwrocony porzadek chronologiczny
(na samym poczatku umieszczamy najbardziej aktualne wiadomosci i wydarzenia).

6. Budowa CV:

e na $rodku, u gory strony — nagtéwek CV lub Curriculum vitae;
e pod naglowkiem, po prawej stronie — zdjecie (opcjonalnie);
e pod naglowkiem, po lewej stronie — informacje podzielone na bloki
tematyczne:
= dane osobowe: imi¢, nazwisko, data urodzenia, doktadny adres, numer
telefonu, adres e-mail,
= przebieg edukacji: ukonczone szkoty, dodatkowe zajecia, kursy, np.
kurs jezyka obcego,
= wazniejsze osiaggnigcia, np. nagrody w olimpiadach szkolnych,
zawodach sportowych,
= umiejetnosci, np. znajomos¢ jezykow obcych, obstuga komputera,
= zainteresowania.

7. Przykladowe curriculum vitae:

Curriculum vitae
Dane osobowe
Kacper Skolimowski
data i miejsce urodzenia: 12.01.2004 r., Pabianice
adres: ul. Solec 89/6, 94-247 1.6dz
telefon: 209 535 xxx
e-mail: skolimek@mail.com

Wyksztalcenie
2011 — 2019 — Szkola Podstawowa nr 8 w Lodzi

Doswiadczenie
2016 — 2017 — prowadzenie dziatu ogloszen w gazetce szkolnej ,,Szkolne Sprawy”

Osiagnigcia
2018 — III miejsce w Mistrzostwach Lodzi w Biegach Przetajowych, wyrdznienie
w mig¢dzyszkolnym turnieju szachowym w Warszawie

Znajomos¢ jezykow obcych
- jezyk angielski — First Certificate in English, ocena: A


mailto:skolimek@mail.com

Pozostale umiejetnosci
- biegla obstuga komputera

Zainteresowania
- matematyka (rachunek prawdopodobienstwa)
- informatyka (nowoczesne jezyki programowania)

8. Uloéz wilasny zyciorys lub CV wedlug wyzej podanych wzoréw — przeslij na moja
poczte szkolng — 5.06.20 r.
9. Przeczytaj ¢wiczenia: Zeszyt ¢wiczen — str. 105 — 109.

5.06.20r.

Temat: List motywacyjny — zasady readowania.

Notatka:

1. List motywacyjny to oficjalne pismo sktadane przez osobg, ktora ubiega si¢ o prace,

a w przypadku osob niepeloletnich np. o udziat w akcji zbierania funduszy
na szczytny cel. Autor dokumentu stara si¢ przekona¢ pracodawce, ze spelnia
wszystkie wymagania wymienione w ogloszeniu. List motywacyjny wysyla si¢
e-mailem lub tradycyjng pocztg razem z innym dokumentem aplikacyjnym: CV
lub zyciorysem.

2. Budowa listu motywacyjnego:
e W prawym goérnym rogu — miejscowos¢ i data;
e w lewym gérnym rogu — dane nadawcy: imi¢, nazwisko, adres;
e ponizej, po prawej stronie — dane adresata: imi¢, nazwisko i stanowisko, nazwa
instytucji;
e tekst glowny:
= wstep: bezposredni oficjalny zwrot do adresata oraz wskazanie
stanowiska, o ktore ubiega si¢ autor listu,
= rozwinigcie: informacje dotyczace wyksztalcenia, osiggnig¢ zawodowych,
umiejetnosci, zalet,
= zakonczenie: wyrazenie przekonania, ze autor lub autorka s3g
odpowiednimi kandydatami na dane stanowisko oraz nadziei, ze zostang
zaproszeni na rozmow¢ kwalifikacyjng;
e po prawej stronie, pod tekstem gldwnym — pozegnalny zwrot grzecznosciowy
1 wlasnorgczny podpis (imi¢ 1 nazwisko).
3. Przydatne stownictwo — patrz: str. 280 - ,,Nowe stowa na start!”.
4. Przyktad listu motywacyjnego:

Marcin Koleda Wroclaw, 7 maja 2018 r.
ul. Bajkowa 13/54

00-135 Wroclaw

Centrum Wolontariatu
we Wroclawiu

Szanowni Panstwo!

Znalaztem Panstwa ofert¢ na stronie internetowej Centrum Wolontariatu

we Wroctawiu 1 pragne zglosi¢ swoja kandydatur¢ na wolontariusza opiekujacego si¢ grupa
miodziezy z Australii.



Obecnie uczeszczam do VIII klasy Szkoly Podstawowej nr 2 we Wroclawiu. Znam
jezyk angielski w stopniu komunikatywnym. Mam tez do$wiadczenie jako wolontariusz.
W zeszlym roku w trakcie wakacji pomagatem pracownikom Muzeum Sztuki we Wroctawiu
w porzadkowaniu zbioréw i przygotowywaniu wystawy.

Mam pogodne usposobienie 1 latwo nawigzuje kontakty z ludzmi. Jestem
odpowiedzialny i §wietnie znam Wroclaw, wigc z pewnoscig zapewni¢ gosciom z Australii
wlasciwa opieke.

Uwazam, ze jestem dobrym kandydatem na to stanowisko. Uprzejmie prosze
0 wyznaczenie terminu spotkania, na ktorym bede moglt dokladniej przedstawi¢c moje
kwalifikacje.

Z wyrazami szacunku
Marcin Koleda

5. Wykonaj ¢w. 5/112 — Zeszyt ¢wiczen.

8.06.20r., 9.06.20r., 10.06.20 r.
Temat: Przypominamy tematyke kolejnych lektur egzaminacyjnych.
1. Wystuchaj obowigzkowo:
e A. de Saint — Exupery ,,Maly Ksigz¢”. Egzamin na koniec klasy osmej
Z j. polskiego. Wiedza z Wami — podstawowka: https://youtu.be/PGEbLgZA|nY,
(11:11),
e A de Saint — Exupery ,Maly Ksigz¢” — opracowanie . EduKanak:
https://youtu.be/xZ-tTpo99V8 (23:00),
e J. Stowacki ,,Balladyna” — szczegotowe omowienie lektury: https://youtu.be/S-
W4cJVj2J4 (52:39),
e H. Sienkiewicz ,,Latarnik”. Oméwienie lektury z podstawowki. Wiedza z Wami
— podstawowka: https://youtu.be/uvssyST52Eg (17:24).
e H. Sienkiewicz ,,Quo vadis”. Omoéwienie lektury. Egzamin z j. polskiego
w podstawowce. Wiedza z Wami — podstawowka: https://youtu.be/L ItBAdfLuUxM

(40:43).
2. Zadanie dodatkowe (obowiazkowe) : wyshichaj — S. Zeromski ,,Syzyfowe prace”.
Omoéwienie lektury z podstawowki. Wiedza z Wami — podstawowka:

https://youtu.be/dn1sL 8yzDR8 (22:17).



https://youtu.be/PGEbLgZAjnY
https://youtu.be/xZ-tTpo99V8
https://youtu.be/S-W4cJVj2J4
https://youtu.be/S-W4cJVj2J4
https://youtu.be/uvssySf52Eg
https://youtu.be/LltBAdfLuxM
https://youtu.be/dn1sL8yzDR8

